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T.C. MURATPASA BELEDIYE BASKANLIGI VETERINER iSLERi MUDURLUGU

KURULUS, GOREV VE GALISMA ESASLARI UYGULAMALARI HAKKINDA YONETMELIK
TASLAGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1-(1)Bu yonetmeligin amaci, Veteriner Isleri Mudurlugu'niin kurulus, gérev, yetki ve
sorumluluklari ile galigma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1)Bu ydnetmelik, Veteriner Isleri Mudurligundeki personelin gérev, yetki ve
sorumluluklart, igbirligi igindeki kurum ve kuruluslarla iligkisi, teskilat yapisi, galisma usul ve
esaslari ile yasal dayanaklar kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1)Veteriner Isleri Mudurligine ait bu yénetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu ve
ilgili mevzuat hikimlerine gére hazirlanmistir. Veteriner Igleri Mudurlagu gérevierini, 5199
saylll Hayvanlari Koruma Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 Sayili BuyUksehir
Belediye Kanunu, 6340 sayili Veteriner Hekimligi Meslegi Icrasina Dair Kanun, 5018 sayili
Kamu Mali Yénetim Kanunu, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmelikleri, 634 sayili
Kat Mulkiyeti Kanunu,3285 sayill Hayvan Saghgi ve Zabitasi Kanunu,1593 sayili Umumi
Hifzisthha Kanunu, 5996 sayili Veteriner Hizmetleri Kanunu, Bitki Saghgi, Gida ve Yem
Kanununun tim yazili gérev, yetki ve sorumluluklarina dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4-(1)Bu ydnetmelikte gecen;
a)Belediye: Muratpasa Belediyesi'ni
b)Basgkanlk: Muratpasa Belediye Bagkanli@i'ni

c)Mudurlik: Muratpasa Belediyesi Veteriner Isleri Mudarlagu'nu

d)Mudar: Muratpasa Belediyesi Veteriner Isleri Mudiri'ni
e)Y6netmelik:Muratpasa Veteriner igleri Mudurligu gorev ve galigma yonetmeligini
f)Sef: Veteriner Igleri Mudurlagu’'nun kadrolu sefi

g)Personel: Mudir ve Sef taniminin digindaki Veteriner Igleri Mudurlagunde ki gérevli tum
memur, isci, sézlesmeli personel, diger ¢aliganlari,

h)Meri Mevzuat: Mudurlagun galisma alani ile ilgili tum Kanun , Kanun Hikminde Kararname,
Tuzuk, Yonetmelik, Genelge, Bildiri, Meclis Kararlari, Bagkanlik Onaylari Ve herkesge kabul
goérmug Teamdulleri,

1) Basibos ve sahipsiz hayvan: Bir sahibi olmayan sokakta serbest halde dolasan hayvani,

i)Sahipli Hayvan: Bir Sahsin sorumlulugunda, as! ve tedavileri yaptirilan, barinacak yeri olan,
bagh bulundugu belediyeye kayitl hayvani,
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j)Kisirlagtirma:Uremenin durdurulmas; amaciyla, erkek ve disi hayvanlarin Ureme organlarinin
Operasyonia alinmasi iglemini,

k)Hayvan Toplama Arac;: Hasta ve yaral hayvanlarin ik mudahalesi ve sahipsiz hayvanlarin
rehabilitasyon hizmetlerinde nakil yapmaya elverisli- donaniml araci,

)Misahede: Isirma yapan hayvanin 10 gin sire ile ya sahibinde ya da Belediyeye ait yerde
kontrol altinda tutulmasin,

ifade eder.

ilkeler

MADDE 5-(1)Belediye hizmet ve faaliyetierinde etkinlik, adalet hizmette kaliteyi saglamak,
kurumun gl ve zayif ydnlerini tespit ederek sorunlara yerinde ve kaligi ¢0zUm Uretmek.

belirlemek gerekli planlamalari yapmak. (3)Karsi karsiya oldugu firsat ve tehditleri analiz etmek
, gelecede donik stratejiler belirlemek. (4) Yonetici ve diger pozisyonda gérev yapan
personelin motivasyonunu saglamak , performansin artirmak , toplam kalite ybnetimine
gecmek.

iIKINCi BOLUM
Kurulug, Faaliyetler, idari Yapi, Fiziki Yapi
Kurulusg

MADDE 6-Mudurluk 5393 sayilll kanunun yGkiamiglukleri dogrultusunda kurulmustur,
Hizmetlerin aksatiimadan yurGtalmesi icin belediye baskaniiginin yetkili kisi ve organlarin
gorisli ve onayi ile kurulur. Isleyiste 5199 sayill Hayvanlan Koruma Kanununa istinaden
yayimlanan Hayvanlarin Korunmasina dair uygulama yonetmeliginin 7. Maddesinde
belediyelerin alabilecegi tedbirler yer alir ve tedbirler ilgili Veteriner Isleri Madiarltgince
uygulanir.

Faaliyetler

MADDE 7- (1) Veteriner Isleri Mudarlagi'nan Faaliyetleri
a)Veteriner Poliklinik Faaliyetler

b)Sokak Hayvanlar Kisirlagtirma ve Rehabilitasyon Hizmetleri
¢)Kurban Hizmetleri

d)Vektér(hastalik tasiyici) Miicadele Hizmetleri

idari Yap

MADDE 8- Veteriner Isleri Muadarlago Belediye Baskan Yardimcili§ina bagh bir muduarliktar.
Veteriner hekim Mudiir, veteriner hekimler, veteriner saglik tekniker ve teknisyenleri ve diger
memur ve isgilerden olusur.

Fiziki Yapi

Miidiirlik Hizmet Binasinda asagida ki béliimler bulunur.
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MADDE 9- a) Sahipsiz hayvanlar kisirlastirma ve tedavi igin getiren génulli vatandaglarin
adirlanmasina uygun sartlar tagiyan bekleme odasi,

b) Sahipsiz sokak kdpeklerinin Gremelerinin kontrol altina alinmasi igin yapilacak kisirlagtirma
ve acil mudahale gerektiren durumlarda cerrahi operasyonlar igin kullanilan ameliyathane,

c) Sahipsiz sokak kedilerinin Gremelerinin kontrol altina alinmasi igin yapilacak kisirlagtirma
ve acil miudahale gerektiren durumlarda cerrahi operasyonlar igin kullanilan ameliyathane,

d) Sahipsiz hayvanlarin muayene tedavi ve asl takipleri igin kullanilan gerektiginde laboratuvar
hizmetlerinin gergeklestirebilecedi muayene odasi,

e) Hizmet amacina uygun olarak duzenlenmis hayvan barindirma odalari,
f) Misahede bdlima,

g) Karantina bélum,

h) Kediler igin yogun bakim Unitesi,

1) Personelin galigmasi igin dizenlenmig alan ve alanlar,

i) Personel soyunma odasi,

j) Gamasirhane ve dus alani,

k) Arsiv,

I) Hizmetlerde kullanilan malzemelerin arag ve gereglerin saklanabilecedi depolamaya uygun
alan veya alanlar,

UGUNCU BOLUM
Veteriner isleri Mudiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan
MADDE 10-

(1) Barinacak yeri olmayan veya sahibinin ya da koruyucusunun ev ve arazisinin sinirlari
diginda bulunan ve herhangi bir sahip veya koruyucunun kontrolli ya da dogrudan denetimi
altinda bulunmayan evcil hayvanlan igin rehabilite merkezi agmak, hayvanlarin saghklarini
korumak ve dremelerine kontrol altina almak maksadiyla, kisirlastirmak, asilamak,
sahiplendirme veya isaretlendirerek alindi§i ortama birakm ak.

(2)Isirik vakalarinda Tarim ilge Mudurliga ve Devlet Hastanesi igbirlidi igerisinde hayvanlar
musahede altina almak, gerekli takipleri yapmak .

(3)Mesleki konularda, birim igi ve digi egitim galigmalarn yapmak.
(4)Birim igin gerekli malzemeler ve ilag aliminda gerekli islemleri yasal gergcevede yapmak.

(5) Hayvan tedavi, rehabilitasyon merkezleri agmak, agtirmak, buralarda kisirlagtirma,
asgllama, igaretleme- klpeleme uygulamalan ile Gremelerini kontrol altina almaya yénelik
tedbirler almak, aldirmak. Alindi§i bélgeye birakilan hayvanlarin, her yil tekrarlanan kuduz
asgilarinin yapilmasini saglamak.

(6) Gegici bakimevlerinde rehabilitasyon ve tedavileri yapilarak kayit altina alinan hayvanlarin
sahiplendirilmesine yénelik galigsmalar yaparak, belediye ilan panolari ile belediyenin internet
ortami ve dider tUm yayin organlarinda bu ¢alismalari duyurmak.



(7) Gegici bakimevine gelen hayvanlar “Sahipsiz Hayvan Kayit Defteri” ne kayit etmek,

(8) Gegici bakimevinden hayvan sahiplenmek isteyen kisi, kurum ve kuruluslar igin “Sahipsiz
Hayvan Edinme Formu” doldurmak.

(9) Gegici bakimevi kapasitesi goéz éntunde bulundurularak, diskin ve strekli bakima muhtag:'
oldugu tespit edilen sokak hayvanlarinin bakimevinde, bakimevinin kapasitesi géz 6nine
alinarak bakimint saglamak.

(10) Kuduzdan gupheli kedi ve képek gibi sahipsiz hayvanlari misahede igin karantina altina
almak.

(11) Mudarlagan hayvanlara yénelik olarak yoruttuga tum faaliyetlerin duyuruimasi ve
toplumda hayvan sevgisinin olusabilmesi igin afig, brogtr vb. yayinlarin basimi ve dagitimin
yapmak, yaptirmak.

(12) 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu hikimlerine uyulup uyulmadiginin, ilgili
Bakanlikga yetki verilen personel tarafindan, hayvan haklari yéniunden denetimini yapmak.

(13) Ev ve sls hayvanlar satan igyeri ¢aliganlari ile hayvan koruma gérevli ve gonullilerine
yénelik egitim programlari dizenlenmek.

(14) Bulagici hayvan hastaliklari yoninden gerekli tedbirleri almak, salgin hastalik
durumlarinda, ilaglama ve dezenfeksiyon iglemlerini uygulayip, karantina tedbirleri igin ilgili
kurumlarla esgiidimi sagiamak.

(15) Hayvanlardan hayvanlara ve hayvanlardan insanlara (zoonoz) gegebilecek hastaliklari
tanitmak korunma ve ¢6zum yollarini belirlemek, kisisel hijyen, gida hijyeni, kent zararlilariyla
micadele, hayvan sagligi ve gevre saghgl konularinda afig, brosur, yazili, géruntuli iletisim
araglarini kullanarak egitim ¢alismalari ve seminerler duzeniemek.

(16) Kurban bayrami stresince T.C TARIM VE ORMAN BAKANLIGI il ve ilge mudurligu ile
esgudimli ¢ahgmak.

(17) Mudarlage ulagan sahipsiz hayvanlarla ilgili sikayetleri degerlendirip, sikayete konu olayi
ya da hayvani yerinde inceleyip, yetkileri dogrultusunda sonuglandirmak.

Miidiirliik yetkisi ve sorumlulugu
MADDE 11-

(1)Veteriner Isleri Mudurlugu, bu yénetmelikte sayilan gérevieri ve 5393 sayili Belediye
Kanununa dayanarak Belediye Baskanina ve badl bulundugu Baskan Yardimcilarininca
kendisine verilen tim gérevleri kanunlar gergevesinde yapmaya yetkilidir.

(2) Veteriner Isleri Mudurlugu, Belediye Bagkaninca verilen ve bu yénetmelikte tarif edilen
gorevler ile ilgili yasalarla belirtilen gorevleri gereken 6zen ve gabuklukla yapmakla
sorumludur.

a) Veteriner Igleri Mudurlugunu Baskanlik Makamina kargi temsil eder, mesleki géris
bildirir.

b) Veteriner lIsleri Mudurlagiinin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Mudurluk
personelinin 1. Sicil ve Disiplin amiridir.

c) Calismalarin yasal mevzuata, Bagkanhigin gérus ve talimatiarina uygun, zamaninda
yapilmasini saglar.

d) Daha etkin galigmalar yapilabilmesi igin yeni projeler uretir, Baskanlik makamina sunar,
yurimekte olan projelerin isleyisini denetler.
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e) Stratejik plan, butge, vs. gibi galismalar yapip, raporlar hazirlatmasini saglar.

f) 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontroli Kanunu geredi harcama yetkilisi olarak
Muaduriige butge ile veriimis olan 6denekler gergevesinde mal ve hizmet alimlarinin
mevzuat hikumlerine gére gergeklestiriimesini saglar.

g) ligili ydnetmelige uygun olarak Mudurldgin tasimir kayit ve kontrol yetkilerini
belirleyerek, taginir iglemlerini gergeklestiriimesini saglar.

h) Bagkanlikga veya Kanun, Tuzik ve Mevzuatlarda belirtilen Kurul ve Komisyonlarda
gérev alir.

i) Emrindeki personelin terfi, atama, takdir ve cezalandirimasina iligkin goruslerini
Baskan Yardimcisi ve Belediye Baskanina iletir.

j) Veteriner igleri Mudurlugt’'ne ait tim birimlerin koordineli galigmasini denetler ve diger
mudurlUkler arasinda koordinasyon saglar.

k) Hizmet ici egitim ve kurslarin duzenlenmesini saglar,

|) Belediye Bagkani’'nin onayi ile Baskan adina Belediyeyi resmi daireler, ¢zel ve tuzel
kuruluglar kargisinda temsil eder.

m) Nobetgi veteriner hekim ,nébetgi veteriner teknikeri ve ndbetgi personelin
gorevlendirmelerini, galigma esaslarini ve galisma periyotlar ile nébetci listelerini
belirler.

n) Mudarlugunde goérevli personelin statisine goére , izinlerinin bagh olduklari yasal
mevzuat ile toplu is soézlesmesinde belirtilen esaslar ve sureler igerisinde
kullandinimasint planlar.

o) Emrinde gorevli ig¢i personel statiisiindeki personelin haftalik 45 saat caligtinimasin
sadlar, 45 saatin Uzerindeki galismalar Pazar glinU galigmalari vb. galismalar igin is
kanunu , toplu is s6zlesmesi ve teknik sartname esaslarina gore islem yaptirir.

Veteriner igleri Biiro Sorumlusunu gérev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 12-
(1)Blronun galigma programini hazirlamak.

(2)lice sinirlar igerisinde bagibos hayvanlarin barinaga toplayip asilama, kisirlagtirma ve
sahiplendirme galigmalarinin yapilmasi organize etmek.

(3)Salgin hayvan hastaliklari ile miicadele dogrultusunda asi, muayene, tedavi ve operasyon
kayitlarin tutulmasi

(4)Isirma vakalarini takip ederek kayitlarini tutmak.
(5)Ustlerinden aldid: emir ve gérevleri yerine getirmek
Veteriner Hekimin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 13-

(1) Muratpasa Belediyesinin sinirlar iginde yasayan sahipsiz hayvanlar kisirlastirarak
tremesini kontrol altina almak . Sahipsiz hayvanlarin saglk ve barinma sorunlarinin ¢ézimg
icin caligmalar yapmak, bulagici hayvan hastaliklar ile mucadele etmek .

(2) Sahipsiz sokak hayvanlarinin hayvan refahi anlayigiyla rehabilitasyonunu temin etmek
barindirmak, tedavi etmek , basta kuduz olmak Uzere asilamalarini yapmak , kisirlagtirilip
sahiplendirilmesini veya dogal ortama birakiimasini saglamak.



(3) Hayvan giriginde tim hayvanlarin ilk muayenesini yapmak yapilan tim muayene asi,
ameliyat vb. iglemleri hasta kayit formuna isleyip gerekli kayitlari tutmak veya tutulmasini
saglamak.

(4) Kafeslerin temizliginin kontroll ve iginde bulunan hayvanlarin saglik muayenesini yapmak.
Hasta olanlar igin gerekli Unitelere sevk etmek.

(5) Unitelerdeki hasta hayvanlarin muayenesi ve gerekli tedavileri yapmak.

(6) Unitelerdeki iyilesen hayvanlar rutin kisirlagtirmaya cikisa veya sahiplendirmeye sevk
etmek.

(7)Yaptid kontrol ve iglemlerle ilgili formlari doldurup kayit kontrol gérevlisine bildirmek.

(8) Birim Mudurunun kendilerine havale ettidi is ve evraklarin cevap yazilarinin hazirlanmasini
,gunluk iglerin yapiimasint ve sonuglandirimasini saglamak.

(9)Uniteler ile ilgili caligmalarini etkin bir sekilde saglamasi icin gerekli malzeme ve araglarin
teminini saglamak ve saglattirmak.

(10)Gérevleri ile ilgili etkin bir kayit dosya sistemi kurmak , yurutmek ve gelistirmek.

(11) Unite iglerini en az masrafla tespit edilmis kalite miktar ve zaman standartlari gergevesinde
gergeklestiriimesini saglamak Uzere ,badl personeli stirekli ve sireli olarak denetlemek.

(12) E-Regete kapsamindaki ilaglar sisteme girmek.

(13)Kendisine verilen gdrevlerle ilgili konularda Amirligine danisarak alacadi talimata gore
islemleri yerine getirmek.

(14) Kalite sisteminin uygulanmasini ve devam ettiriimesini saglamak.

(15) Sorumlu oldugu Amirlerce verilen tim gorevleri eksiksiz ve zamaninda yerine getirmek.
(16) 5199 sayili yasanin getirdigi yukumialukleri uygulamak.

(17) Kuduz muayene raporlarini hazirlamak ve bildirmek.

(18) Teknik bilgi gerektiren durumlarda vatandasa biligilendirme yapmak.

(19) Muddrluk hizmetlerinin 7/24 surdurilebilmesi igin olusturulacak nébet vardiya sistemini
tabii olarak is planlamasina uygun c¢alismak.

Veteriner Saglik Teknikeri / Teknisyeni gérev , yetki ve sorumlulugu
MADDE 14
(1) Maduran direktifleri dogrultusunda:;

a) Veteriner Hekimin yénlendirecegi sekilde bulasici hastaliklara kargl koruyucu asilama
yapar.

b) Salgin hastalik durumunda karantina tedbirleri uygular.

¢) Sahipli ve sahipsiz hayvanlara veteriner hekim gézetiminde tibbi miudahalede bulunur, asl,
igne, pansuman yapar, gerektiginde operasyonlari asiste eder.

d) Sahipli ve sahipsiz hayvanlari kayit eder, takibini yapar.

e) Gugten digmus, sakat, yarali hayvanlarin hayvan bakim evinde bakimini saglar, belirlenen
tedaviyi uygular, beslenmelerini ve temizligi denetler.



yyetki ve sorumluluklan

(1) Gereklj [o]
) ekli kurum I¢l ve kurum digi Yazismalari parafe etmek

as .
yetkilexnina’ ;(anun, Karar ve by gibi mevzuata uygun olarak
amaninda kullanimasindan Veteriner Isleri

Madurine ve Mudurluge karsi sorumludyr
(3) Buro cihazlarin kullanmak
(4) Belgeleri kolay ulasilabilir haje getirmek.

(5) Mudirlugin standart dosya plan 5 R
sekilde siniflandirmak. 73 Pianina gore belgelerini dogry Klasorlere alarak dogru bir

(6) Mudurligun bel Srlerini
)00.01.ng.01 Dokdrrian ifjgrfgr:;r?gé?'PR'oz yitann Kontrolu Prosedrtine ve
V& d0z8hlemak. NE€ uygun belirli bir sistem dahilinde kodlamak
(7) Kayitlarin Gogaltiimasi ve dagttiimasini 00.01.PR.02 Kayit| K (i Ori
uygun olarak yapmak. yiarin Kontroll prosedirine
(8) Arsiv dolabinin duizenli ve tertipli olmasini saglamak.
(9) Mudurlugan imha edilmesi gereken belgelerini Devlet arsiv yénetmeligine ve
00.01.PR.02 Kayitlarin Kontrolin( Prosedirine goére imha etmek.

(10) Yoneticinin belgelerini gizlilik kuralina uygun olarak korumak.

(11) Gelen evraki kayda almak ve ilgili servise havalesini yapmak zere Mudire
onaylatmak.

(12) Giden evraki kayda almak ve ilgili birim veya kuruluglara goénderilmesini
saglamak.

(13) Birimin Ig¢i Puantaji, Mesai, Memur, Sirket Personeli, Stajyer Puantaj ve fazla

mesailerin kontrollerini yapmak ve ilgili birime Ust yaziyla iletmek.
(14) Gdreviyle ilgili evraklari ve dokiimanlari korumak ve saklamak.
(15) Kalite sisteminin uygulanmasini ve devam ettirilmesini saglamak.
(16) Sorumlu oldugu amirlerce verilen diger gérevleri yerine getirmek.
)

(17 Mudarlage gelen tum evraklar toplanip konularina gére standart dosya planina
dosyalandiktan sonra mudure iletilir.

(18) Mudarluge gelen — giden evraklarin, dosyalarin ve diger belgelerin kayit havale
dosyalama iglemini yGrtar.

(19) Mudurlige ait genelge yénetmelik ve kararlari personele tebli§ eder.

(20) Sorumlu oldudu servisin ig ve isleyisindeki organizasyon ve koordinasyonunu
saglamak.

(21) Yazigmalarin yasal proseduriini takip etmek.

(22) Servislere Mudurin talimat ve isteklerini aktarmak.

(23) Gelen yazi ve belgelerin gérevli memurlar vasitasiyla bilgisayar ortaminda
kaydini yapmak, islem bitiminde arsivini saglamak.

(24) Sorumlu oldudu amirlerince verilen tim gérevieri eksiksiz ve zamaninda yerine
getirmek.

(25) Mudarlak hizmetlerinin 7/24 surdurilebilmesi igin olusturulacak nébet/vardiya

sistemine tabii olarak is planlamasina uygun galismak.






Sahipsiz Hayvanlari Toplama ekibinin gorev,
MADDE 16-

yetki ve sorumiulugu

(1) Mudarlugun yetkisi dahilinde verdigi talimatlarla kendisine verilen gorevierin Anayasa,
Kanun, Karar ve bu gibi mevzuata uygun olarak yerine getirimesinden, yetkilerinin

zamaninda kullaniimasindan Veteriner Igleri Modarane ve Muodarlagune  kars!
sorumiudur.

(2) Halkla iligkiler personeli tarafindan kendilerine verilen adreslere intikal edip basibos
kopekleri veya kedileri yakalamak

(3) Hayvanlarin toplanma asamasmda mudurlukge verilen on kayit formunu eksiksiz
olarak doldurmak.

(4) Kayit kontrol personeli veya veteriner hekim tarafindan kendilerine bilgileri varilmis

hayvanlarn gikigini 5199 sayil kanuna gore uygun bir sekilde yapmak.

(5) Yakalama veya Giki$ iglemi sirasinda vatandaslar ile iletisimi duzgun Ve duzeyli
kurmak.

(6) Kayit personeli igin gerekli evraklari hazir etmek.

(7) Yakaladiklar hayvanlar veteriner hekim ve pakici sorumlusuna bildirmek ve teslim
etmek. :

(8) Goreviyle ilgili evrak, egya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

(9) Kendisine verilen gorevierle ilgili konularda amirlerine danigarak alacag talimata gbre
iglemleri yerine getirmek,

(10)Kalite sisteminin uygulanmasini ve devam ettirilmesini saglamak.

(11) Gorevinin gerektigi kayit ve raporlari tutmakla yukUmlﬂdurler.

(12) Mudurlikteki hayvanlarn yagam alanlannin temizligine yardimc! olmak.

(13)Sorumiu oldugu amirlerce verilen tum gorevleri eksiksiz ve zamaninda yerine getirmek.

(14) Mudarlak hizmetlerinin 7124 surdurulebilmesi igin olusturulacak nébet/vardiya
sistemine tabii olarak is planlamasina uygun caligmak.

Veteriner igleri halkla iligkiler personelinin gérev,yetki ve sorumiulukar
MADDE 17

(1) Veteriner isleri mudurligd gegici bakim evine gelen vatandaslan kargilamak, konusuna
gelig amacina gore ilgilenmek.

(2) Turung masa evraklarnni takip etmek, ekiplere zamaninda ve eksiksiz teslim etmek.

3) Ekiplerden gelen evraklari, birim madurlh veya proje koordinatorinin onayi olduktan
sonra turung masa bagvuru cevap ekranina girig yapmak.

(4) gantralden Turung masadan veya muduriuge direkt gelen telefonlara bakmak.

(5) Proje koordinatoru ile uyumliu bir sekilde gerek gbruidugu anda vatandagin miracaat
hakkinda fikir aligverisi yapmak, biIgilendirmek, belediyenin standartlarina uygun
agiklayici vé usulince konugmak ve yardimcl olmak.

(6) Toplama ekiplerimiz tarafindan gegici paki evimize getirilen hayvanlarn on kayit
formunu kontrol etmek.

(7) Gelen hayvanin resmini gekmek , dosyalamak , hayvan bakicisina teslim etmek.

(8) Goreviyle ilgili evraklan ve dokimanlari korumak ve saklamak.

(9) Kalite sisteminin uygulanmasini vé devam ettiriimesini saglamak.

(10) Sorumiu oldugu amirlerce verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(11) Bu talimatla kendisine verilen gorevierin anayasa , kanun, karar vb. mevzuata

uygun olarak yerine getirmesinden yetkilerinin kullaniimasindan Veteriner igleri
mudurlagune ve mudurine kars! sorumludur.






(12) Vatandaglarimiz tarafindan gegici bakim evine getirilen hayvanlarin resmini
¢ekmek , dosyalamak , hayvan bakicisina teslim etmek.

(13) Muadurluge gelen ve igslem yapilan vatandaglarin bagvurularini Turung masa
sistemine kaydetmek.
(14) MaduarlGgan sahiplendirmeyle alakall sosyal medya hesabini yonetmek.

Veteriner igleri Sofériin gorev, yetki ve sorumluluklan
MADDE 18

(1) Mudar veya gorevlendirdigi kisinin izni olmadan araci kullanamaz.

(2) Mudarin yaptigr ¢alisma plani ve verdigi emirlere gére ulagim hizmetlerini yerine
getirmek,

(3) Araglarin bakim ve onarimini yaptirmak.

(4) Araglarla ilgili is ve iglemlerin (sigorta, trafik belgeleri vb.) takip etmek ve yaptirmak.

(5) Muduran verecegdi benzer gorevleri yapmak.

Veteriner igleri Hizmetli personelin gérev, yetki ve sorumluluklan
MADDE 19

(1) 5393 Belediye kanunu, 5216 sayili Buylksehir Belediye Kanunu ve bu talimatla kendisine
verilen gdrevlerin Anayasa, Kanun, karar ve bu gibi mevzuata uygun olarak yerine
getiriimesinden, yetkilerinin zamaninda kullaniimasindan Veteriner isleri Mudiriine karsi
sorumludur.

(2) Madurluk igi temizlik yapiimasi.

(3) GCoplerin toplanmasi.

(4) Imza Sumenlerini géturip getirme ve takibini yapmak.

(5) Muduran gay kahve vb. Servis hizmetlerinin yapiimasi.

(6) Muadarin gerek gordugu zamanlarda kafes temizligine ve ameliyathane temizligine
yardimci olmak.

(7) Amirlerince Kanun, Tazuk, Yoénetmelik, genel emirler ve diger mevzuatlara uygun olarak
verilecek her turll gérevierin zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirilmesi.

(8) Mesai ¢ikis! daire guvenlidi agisindan kapi ve pencere kontrolleri

(9) Sorumlulugu altindaki arag ve gereglerin kullaniminda gerekli 6zeni géstermek.

(10) Sorumlu oldugu amirlerce verilen tim gérevleri eksiksiz ve zamaninda yerine
getirmek.

(11) Maddarluk hizmetlerinin 7/24 strdirtlebilmesi igin olusturulacak nobet/vardiya
sistemine tabii olarak is planlamasina uygun ¢aligsmak.

Veteriner igleri hayvan bakicisi personelinin gorev , yetki ve sorumluluklari
MADDE 20

(1) Her glin agik ve kapali alanlarin genel ve 6zel temizligini yapmak.
(2) Hayvanlarin gin boyunca temiz ve taze su ve mama yemelerini saglamak.
(3) Gun boyunca agik ve kapali alanlardaki digkilari toplamak.

(4)  Hayvanlarin girig ve ¢ikis islemlerinde kafese konmalari ve gikartiimalarini saglamak,
sahiplendirme sirasinda halkla iligkiler sorumlusuna refakat ve yardim etmek.

(5) Sorumlu olduklar kafeslerde birbirine uyumsuz ya da hastalanan hayvanlarin yerini
Veteriner Hekimin talimati dogrultusunda degistirmek.
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DORDUNCU BOLUM
Gorev ve , Hizmetlerin icras, Gérevin alinmas;

MADDE 21-(1) Madarlagan tam elemanlarina ver;
' ' erilen belgel im i '
defterine kaydedilerek ilgisine verilir. IEET dosyalar ve tim ister simmet

Gdrevlerin planlanmas:

MADDE 22-(1)Veteriner isleri Mudirltgindeki is ve iglemler Mudur tarafindan duzenienen
plan dahilinde yuritaldr.

Gorevin ylritilmesi

MADDE 23-Mudurlikte gérevli tum personel, kendilerine verilen gérevieri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve suratle yapmak zorundadir.

BESINCI BOLUM

Isbirligi ve Koordinasyon Miidiirliik birimleri arasinda igbirligi

MADDE 24- (1)Mudurlik dahilinde galiganlar arasindaki is birligi ve koordinasyon Mudur
tarafindan saglanir (2)Mudurluge gelen tum evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan
sonra muddre iletilir. (3)MUdUr evraklar geregi igin ilgili personele tevzi eder.

Diger kurum ve kuruluglarla koordinasyon

MADDE 25- (1)Mudurlikler arasi yazigmalar mudir 'in imzasi ile yaratalar. ( 2)MadurGgan,
Belediye digi 6zel ve tuzel kigiler , Valilik, Buylksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve kuruluglari

PRI






ALTING) BOLUy

Evraklarla ilgili islemjer ve argivieme Gelen giden evrakia

ilgili Yapilacag islem
MADDE 2. (1 )MUdUrIUQe 9elen evrakn once kayq, yapilir,

oro Madr tarafingan jjqi

havale ednhr. .Personel évrakin geregini Za8Mmaninda e Noksansz yapmal?la’ gy'ﬁffrffggzlre
(2)Evraklar ilgili Personegle Zimmetle ve imza kal'$1h§l dagitiir. Gelen ve Giden evraklar ilgil::
kayit defterine Sayilaring gore Y ;

gy o9 yine Zimmetle ilgili Midarigge
teslim edilir. Muduirliikler aras - d _ <

YEDINCi BOLUM
Denetim Denetim, personel sicil ve disiplin hiikiimler;

. : iner Igleri
. = i k yapiya uygun olarak Veteriner
- diye baskanhgindaki hiyerarsi  olarak i
MADDFv - "(;')'rz?,’ueneyait kadrolarin denetiminden sorumludur. 2)Dfs'|pl'l(nsrﬁJ gj\(yfig'ﬁg ot
MUdUrl’L:g:’.( M:a Lé57gSaym"Devk-zt Memurlan Kanunu” ve "4857 Sayil Is Ka
ilgililer hakkin N5
ilgg'slgez;emesi” hukUmlerine gére iglem yapilir.

EKIZINCI BOLU - haller
S . on hiikiimler Yonetmelikte hiikiim bulunmayan ha GrUrlukteki ilgili mevzuat
sestie Isbu ysnetmelikte hikim bulunmayan hallerde yartiriu
uyé
MADDE 29- (1) Is
hiktmlerine uyulur.

R o g ararluge girer.
varari onetmelik Belediye Meclisinin kabuli tarihinde yu

-(1)Bu yéne
MADDE 30-(

.
(

[ ilmigtir.
lu. meclis karari ile kabul edilmig
nolu.






