' C-%

ot %, T.C.
s = ANTALYA MURATPASA BELEDIYESI 1@,(
s & Kres Miidiirliigii P ot et s
ANTALYA
Sayr : E-30375131 - 622.99 - 1076 25/10/2023
Konu : Meclis Giindemi Belirleme Toplantisi
(Kasim Ayi)
Yonetmelik Taslag
BASKANLIK MAKAMINA

Miidiirligimiiziin 04.02.2015 tarih ve 92 sayili karar ile uygulama da olan yonetmeliginin, revize
edilmesi  gerekli goriildiigiinden; Midiirligiimiize ait Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslarina Dair
Yonetmelik taslagi;

Konusunun MECLIS'ce gériisiiliip karar verilmesini arz ederim.

Ozge FIDAN
Miidiir Vekili

Uygun goriisle arz ederim.
Kadir CETINKAYA
Belediye Bagkan Yardimcisi

MECLIS'E
25/10/2023

Av. Umit UYSAL
Belediye Bagkani

Ek : Yonetmelik Taslagi (12 sayfa)

Bu belge,giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
Belge Dogrulama Kodu:5427746~MTQzMDI4NjAwNDI4 Belge Dogrulama Adresi: https:/ebeledive. muratpasa bel.tr/webportal/webportal/eb idkontrol.php?
ebvid=5427746~MT02MDMNiAwNDI4&BelgeviUretenldmc—MummasnBcledivesi&RrIecvs'ayim—:&BclgcDo;‘rulanmK,qg_]\_lﬁ§5427746~M'l’QzMl')!4NiA.WND!4

CAGLAYAN MAHALLESI 2055 SOKAK TEKIN APT. NO: 25 Ayrinuli Bilgi Igin Irtibat: S.GULER

[Z] MURATPASA/ANTALYA MURATPASA/ANTALYA Telefon No: 02423242470
TBESOIN > Cagri Merkezi:444 8 007 (30)hat) Web:www.muratpasa-bld.gov.tr
9000 e-posta: kres@muratpasa-bld.gov.tr www.twitter.com/MuratpasaBld

www.facebook.com/belediyemuratpasa EBYS Evrak No : 5427746



Mt ge,

S A%
3 A g
ANTALYA T.C-
ANTALYA MURATPASA BELEDIYESI
KRES MUDURLUGU

KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK TASLAGI

BIRINCi BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci; Muratpasa Belediye Baskanligi Kres Miidirliigiiniin idari
yapisini, hukuki statlisiinii, gorev, yetki, ¢aligma usul ve esaslarim belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve
verimli bir gekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, Muratpasa Belediye Baskanhigi Kres Miidiirliigiiniin kurulus, gorev,
yetki ve sorumluluklari ile galiyma usul ve esaslarina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik;

a) 12/10/1987 tarihli 19658 sayilh Kamu Kurum ve Kuruluslarinca agilacak Cocuk Bakim Evleri
Hakkinda Y&netmelik

b) 23/7/1965 tarihli 12056 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu 191 inci Maddesi

¢) 3/7/2005 tarihli 5393 Sayili Belediye Kanununun 15 inci Maddesinin “b” bendine

¢) 10/7/2019 tarihli 30827 sayili Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi yonetmeligi

d) 8/2/2007 tarihli 5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlar yonetmeligi

e) 16/12/2006/26378 sayili Milli Egitim Bakanhgi Yonetici ve Ogretmenlerinin ders ve ek ders saatlerine
iligkin karara dayamilarak hazirlanmgtur.

(2) Kreg ve Giindiiz Bakimevleri Muratpaga Belediye Meclisinin onay1 alinmak suretiyle Muratpasa
Belediyesi ve diger kamu kurum ve kuruluglarinda istihdam edilen calisanlar ile sosyo-ekonomik ve
sosyo-psikolojik yoksunluk igerisinde bulunan ailelerin 36-72 ay arasi ¢ocuklari igin agilir.

(3) Kres ve Giindiiz Bakimevleri ile ilgili bilgi ve belgeler agilis tarihten itibaren en ge¢ 30 giin i¢inde bir
rapor halinde Ilge Milli Egitim Miidiirliigii ile Aile ve Sosyal Hizmetler Ilce Miidiirliigii’ne gonderilir. Bu
raporda;

a) Bagli bulundugu kurumun ad1 ve agik adresi,

b) Kurumda galigtirilan toplam personel sayisi,

¢) Kuruma alinan kiz-erkek ¢ocuk sayis belirtilir.

3) Destek Egitim Kurslarinda kayith ilkokul, ortaokul, ortadgretim ve mezun olmus &grencilerin okul
derslerine takviye i¢in agilir.

a) Destek Egitim Kurslar ile ilgili bilgi ve belgeler agilig tarihten itibaren en ge¢ 30 giin iginde bir rapor
halinde Ilge Milli Egitim Miidiirliigii’ne bildirilir.



Tanmmlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gecen,

a) Belediye: Muratpasa Belediyesini,

b) Bagkan: Muratpasa Belediye Bagkanini,

¢) Meclis: Muratpaga Belediye Meclisini,

¢) Bagkan Yardimcisi: [lgili Belediye Baskan Yardimeisin,

d) Miidiirliik: Muratpasa Belediyesi Kres Miidiirliigiinii,

e) Miidiir: Muratpasa Belediyesi Kres Miidiiriinii,

f) Sef: Kadrolu Sefi,

g) Sube: Kres Miidiirliigiine bagl agilan Kres ve Giindiiz Bakimevlerini,

g) Egitim Kursu : Kreg Midiirliigiine bagl agilan Destek Egitim Kurslarini,

h) Sube Sorumlusu: Kres Miidiirliigii’ne bagli agilan subelerdeki Kres Sube Sorumlusunu,

1) Kurs Sorumlusu : Kres Miidiirliigiine bagli agilan egitim kursundaki Kurs Sorumlusunu,

i) Cocuk Gelisimcisi: Kres ve Giindiiz bakimevinde gorev yapan Cocuk Geligimcisini,

j) Egitmen : Destek Egitim Kurslarinda gorev yapan brans Ogretmenlerini,

k)Ucretli Ogretmen : Kres ve Giindiiz bakimevlerinde ve Destek Egitim Kurslarinda gbrev yapan ticretli
Ogretmenlerini,

1) Cocuk: Kres ve Giindiiz Bakimevine kayitli 36-72 ay arasi ¢cocuklari,

m) Ogrenci: Destek Egitim Kurslarinda kayith ilkokul, ortaokul, ortadgretim ve mezun olmus
Ogrencileri,

n) Veli : Cocugun anne veya babasini, vasisini yada yasal sorumlulugunu iistlenen kisiyi,

0) Diger personel: Kres Miidiirliigii’nde hizmet geregi; biiro personeli, ag¢1, diiz ig¢i, destek personeli,
sofor vb. caligtirilmas gerekli personelleri ifade eder.

Kurulug

MADDE § — (1) 5393 sayih Belediye Kanunun 48 inci maddesi 22/7/2007 tarih 26642 saylli Resmi
Gazetede yayimlanan Bakanlar Kurulunun ’Belediye ve Bagl Kuruluglan ile Mahalli Idare Birlikleri
Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Y&netmelik’® hiikiimlerine dayanarak Muratpasa Belediye
Meclisinin 6/6/2014 tarih 229 sayili Meclis Karan ile kurulmugtur.

Genel sartlar

MADDE 6 - Genel sartlar asagidaki gibidir;

(1) Bina;

a) Miistakil tek veya ¢ok kath bir binada veya bir apartmanin zemin kat1 veya bu katla baglantili olarak
birkag katinda,

b) Cocuklar ve dgrenciler i¢in dzellikle trafik yoniinden tehlike yaratmayan, sakin, her tiirlii oyun araciyla
rahatlikla oynamalarina imkan veren ve ulagima elverisli olmalidur,

¢) Hava kirliliginin s6z konusu olmadig: veya zarar vermeyecek bir diizeyde bulundugu yérelerde
olmasina $zen gosterilmelidir,

¢) Yangindan korunma ve 1sitma sistemi bakimindan uygun nitelikleri tagimalidur,

d) Odalarinin ve simflarin bol 1g1kl1, kolaylikla havalandinlabilir, her ¢ocuk igin en az 2 metrekare alan ile
6 metrekiip hava diisecek hacimde ve taban ve duvarlarinin ¢ocuklara zarar vermeyecek kaplama ve boya
ile kaplanmig olmalidir.

¢) Mutfak bdlimii yiyeceklerin saglkli bir sekilde hazirlamp muhafaza edilmelerini saglayacak diizeyde

olmalidir, her 10 gocuga/6grenciye bir klozet ve bir lavabo tahsis edilmesine imkan verecek teskilata
sahip olmalidir,



f) Kres ve Glindiiz Bakimevlerinin ve Destek Egitim Kurslarinin tefrisinde esyalarin basit ve kolay
temizlenebilir nitelikte olmasina, lizumu halinde kullamlacak tibbi arag ve gereglerin ve ilaglarin
¢ocuklarin ve 6grencilerin ulagamayacag ayr bir béliimde bulundurulmasina dikkat edilir,

g) Binanin tiimiiniin havalandirilmasi i¢in gerekli 6nlemler alinmali ve mutfakta aspiratér bulunmalidir.

g) Grup odalart ve simiflarin gocuklarin/6grencilerin yas gruplarma uygun esyalar ve psiko-sosyal
geligimlerine yardime: egitim arag ve geregleri ile donatilmalidir,

h) Gruplarda gesitli etkinliklerin yapilabilecegi evcilik, blok, masa oyunlari, fen ve doga, miizik késeleri
olusturulmalidir,

1) Glinliik faaliyetlerin sergilenebilecegi faaliyet panolar1 ve malzeme dolaplari bulunmalidir,

i) Kalorifer ve diger 1smnma araglan gocuklar ve Ogrenciler igin tehlike yaratmayacak sekilde
korunmalidir,

J)Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin yeterli bilyiiklikte bir mutfagi olmali, ¢ocuklarin yiyeceklerinin
saklanmasi, hazirlanmasi, dagitimi, malzemelerin temizlenmesi igin uygun yerler ile gerekli arag ve
geregler bulunmalidir. Mutfakta kullanilacak olan tencere, tabak, bardak gibi gereglerin celik, porselen
veya cam tiirli malzemelerden olugmasi sarttir.

k) Cocuklar ve 6grencilere yonelik her tiirlii sivil savunma ve giivenlik énlemleri alimr,

)Cocuklarin dinlenmeleri ve uyuyabilmeleri igin uygun ortam ve kosullar hazirlanarak portatif
karyolalarda uyutulur.

IKINCi BOLUM

Kres Miidiirliigiinde Cahstirilacak Personellerin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

Gorevli personeller

MADDE 7 - (1) Kres Miidiirligii biinyesindeki Kres ve Giindiiz Bakimevlerine ve Destek Egitim
Kurslarina kadro sayis1 ve niteliklerine uygun olarak miidiir, sef ve yeterli sayida memur gorevlendirilir.
2) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine; ihtiyaca gére, sube sorumlusu, gocuklarin yas gruplar géz dniinde
tutularak gocuk gelisimcisi veya gocuk egitimeisi ve hizmetli gdrevlendirilir.

3) Destek Egitim Kursularina; ihtiyaca gore kurs sorumlusu, 6grencilere verilecek olan brang dersler géz
Oniinde tutularak alanina gore egitmen ve hizmetli gérevlendirilir.

Kres Miidiiriiniin girev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8 — (1) Kres Miidiiriiniin gorevleri sunlardur:

a) Kres Miudirligi biinyesindeki Kres ve Giindiiz Bakimevleri ve Destek Egitim Kurslarinin
isletilmesinde ve ydnetilmesinde koordinasyonu saglamak,

b) Kreg Miidirliigii’ne bagh birimlerin yillik ihtiyaglarini tespit etmek,

c) Kaliteli hizmet verilebilmesi igin gerekli tedbirleri almak,

¢) Gorevli personelin egitimi ile ilgili tedbirleri almak ve bunun i¢in gerekli caligmalan yapmak,

d) Kres Miidiirliigii’ne bagh birimlerin temizlik ve saglik sartlarina uygunlugunu, beslenme ve egitim
hizmetlerinin yeterli olup olmadigini kontrol etmek,

€) Hli(zmetle ilgili harcama ve kayitlarin diizenli olarak tutulmasini saglamak ve harcamalar1 kontrol
etmek,

f) Mevzuat"m‘ge.rektirdigi diger kayit ve evraklarin diizenli olarak tutulmasini ve saklanmasint saglamak
g) Fre§ Mudurlugii’ne bagh birimlere alinacak gocuklar ve ogrenciler ile ilgili degerlendirmeleri yaparak
ilgili birime tekliflerde bulunmak.

g) Tim personele yonelik hizmet igi egitim konularim belirleyerek egitim Ogretim yili igerisinde
uygulanmasini saglamak.



Sefin/Birim Sorumlusunun girev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9 — (1) Sefin gorevleri sunlardir:

a) Miidiirliik biinyesinde yapilan gorev dagilimi neticesinde kendisine verilen gérevleri, mevzuata uygun
olarak yiiriitmek, yerine getirilmesini saglamak ve Birim Miidiiriine bilgi vermek,

b) Personelin diizenli ve verimli galigmasini saflamak amaci ile gérev dagilimi yapmak, isleri organize
etmek,

c) Personelin mesai saatlerine uymalarini takip ederek Birim Miidiiriinii bilgilendirmek,

¢) Miidiiriin verdigi gorevleri yasa gergevesinde tam ve zamaninda yerine getirmek,

d) Gelen resmi evraklarin ve vatandag dilekgelerinin ilgili servislere havalesini ve takibini yapmak,

e) Mudirlik c¢aliganlarinin 6zliik isleri ile ilgili (izin, hastalik, fazla ¢alisma vb.) islerini takip ederek

Birim Miidiiriine bilgi vermek,

f) Resmi yazigmalarin ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapilmasim saglamak ve denetlemek,

g) Imza asamasi tamamlanan yazilarn ilgili birimlere gonderilmesini saglamak,

g) I¢ denetim, kalite y6netim sistemi ve genel teftis rapor sonuglarina uygun olarak diizeltici ve 6nleyici
faaliyetleri yerine getirmek,

h) Hizmet igin gerekli arag ve gerecin temini ve korunmasim saglamak.

Sube Kres ve Giindiiz Bakimevi
MADDE 10- Kres miidiirliigii biinyesinde agilan ve faaliyet gosteren kres ve giindiiz bakimevleridir.

Kadro sayis1 ve niteliklerine uygun olarak bir sube sorumlusu ile gocuk gelisimcisi veya ¢ocuk egitimcisi
ile yeterli sayida hizmetli gorevlendirilir.

Sube Kres ve Giindiiz Bakimevi Sorumlusu

MADDE 11- Cocuk gelisimi ve egitimi, psikoloji, sosyal hizmetler, sosyoloji alanlarinda 6grenim
gormiis veya kurumda gorev yapan diger personeller arasindan atanr.

Sube Kres ve Giindiiz Bakimevi Sorumlusu gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 12 - Sube Sorumlusu; kurulugun amacina uygun isleyisi ile ilgili idari konularda her tiirlii
islemden, subesindeki gocuklarin fiziksel, zihinsel, duygusal, sosyal gelisimlerini saglamak, onlara temel
deger ve aligkanliklar1 kazandirmak iizere gerekli faaliyetleri bir program dahilinde uygulamak, egitim,
bakim ve temizliklerinin saglik kurallarina uygun yiiriitilmesinden sorumludur.

Cocuk Gelisimcisi veya Cocuk Egitimcileri

MADDE 13- Universitelerin Okul Oncesi Ogretmenligi, Anaokulu Ogretmenligi, Cocuk Geligimi
bdliimiinden mezun olanlar ya da Teknik ve Mesleki Egitim yapan liselerin Cocuk Geligimi ve Egitimi
bdliimiinden mezun olanlar arasindan gorevlendirilir.



Cocuk Gelisimcisi veya Cocuk Egitimcilerinin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 14 —Cocuklarin fiziksel, ruhsal ve sosyal gelisimlerini saglamak lizere gerekli faaliyetlerde
bulunmak, Milli Egitim Bakanliginca hazirlanan egitim programlarim gocuklarin yas gruplarina gore
uygulamak, onlarin beslenme ve temizliklerinin saglikli bir bigimde yerine getirilmesini saglamakla
gorevlidirler.

Diger personel

MADDE 15 — (1) Kres Miidiirliigiine bagl birimlerde idari personelin yani sira, biiro personeli, as¢l, diiz
is¢i, destek personeli, sofor vb. ¢aligtirmak iizere yeteri kadar personel istihdam edilir.

Destek Egitim Kurslar

MADDE 16- Kres miidiirliigii biinyesinde agilan ve faaliyet gosteren destek egitim kurslandir.

a)Ulusal ve evrensel degerleri tanimalariny, benimsemelerini, gelistirmelerini ve bu degerlere saygi
duymalarin, liderlik, yaratici ve iiretici diiglince yeteneklerini ulusal ve toplumsal bir anlayisla iilke
kalkinmasina katkida bulunacak sekilde geligtirmelerini saglamak,

b) Bilimsel, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklerle ilkokul, ortaokul ve lise ¢agindaki ¢ocuklarin ¢ok
yonlii geligimini desteklemek,

c) llkdgretim, ortadgretim ve lise diizeyindeki 6grencilerin herhangi bir alanda mevcut miifredat dahilinde
yada diginda ilgi duyduklar bilimsel alanlarla ilgili giivenilir ve giincel bilgiyi, egitmenlerden almasim
saglamak,

¢) Merkezde yiiriitiilecek etkinliklerle gocuklari merakl: olmaya ve elegtirel diisiinmeye sevk etmek ve
problem ¢6zme becerilerinin gelismesine katkida bulunmak.

Destek Egitim Kursu Sorumlusu

MADDE 17- Universitelerin Egitim Fakiiltesi veya Fen Edebiyat Fakiiltelerinden mezun olup pedagojik
formasyon egitimi alan personeller arasindan atanr.

Destek Egitim Kursu Sorumlusu gorev, yetki ve sorumluluklarn

MADDE 18 -Destek Egitim Kursu Sorumlusu yapilacak faaliyetlerin ¢ocuklarin devam etmekte
olduklar1 &gretim ile biitiinliik olugturacak sekilde yiiriitmekten, planlamaktan, kursun isleyisinin
saglanmas1 amaciyla ders ve etkinlik programlarini, nbet ¢izelgelerini hazirlamaktan ve uygulanmasini
saglamaktan, kursa bagh galisan egitmenler ve diger personellerin koordinasyonunu saglamaktan, bina,
tesis, arag, gerecinin diizen, temizlik, bakim ve korunmasi ile her an kullanima hazir durumda
bulundurulmasinin saglanmasindan, ¢ocuklarin kayit ve kabul, egitim, Ogretim, devam, izin, disiplin isleri
ile diger yonetim konularinin ve bunlarla ilgili defter, dosya ve belgeleri diizenleyip, takip etmekten ve
sonuglarini degerlendirmekten sorumludur.



Egitmen

MADDE 19 - Universitelerin Egitim Fakiiltesi veya Fen Edebiyat Fakiiltelerinden mezun olup pedegojik
formasyon egitimi alan ve Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanligi’nin 20/2/2014 tarihli 9 sayili Ogretmenlik
Alanlari, Atama ve Ders Okutma Esaslari Kararinda gegen sartlar tasiyanlar arasindan gorevlendirilirler.

Egitmen gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 20 -(1) Egitimci gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Kendi branglarindaki ¢aligmalan yiiriitmek,

b) Cocuklarin okul bagarilan ile ilgili gelisimlerini izlemek, okul ile ilgili sorunlarin ¢ozmek,

¢) Cocuklar yeteneklerine ve isteklerine gore sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklere yonlendirmek ve bu
konularda galigmalarda bulunmak,

¢) Yillik ¢aligma programlarina uygun olarak aylik ¢alisma programimi hazirlayip uygulayarak, uygulama
sonuglarimi aylik rapor haline déniigtiirmek.

d) Egitim dgretim donemi bitiminden itibaren yeni egitim 6gretim donemine kadar olan siiregte yeni
dénem igin mesleki ¢aligmalar yapmak.

e)Kurs merkezinin rutin isleyisinde kargilagilacak aksakliklari énlemek adina egitimin basladig: saatten
egitimin bitig saatine kadar n6bet ¢izelgesinde belirtilen hususlara uymak

Ucretli Ogretmen

MADDE 21 - Universitelerin Egitim Fakiiltesi veya Fen Edebiyat Fakiiltelerinden mezun olup pedegojik
formasyon egitimi alan ve Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanligi’nin 20/2/2014 tarihli 9 sayili Ogretmenlik
Alanlan, Atama ve Ders Okutma Esaslari Karaninda gegen sartlar tagiyanlar ile Universitelerin Okul
Oncesi Ogretmenligi, Anaokulu Ogretmenligi, Cocuk Gelisimi boliimiinden mezun olanlar mezun olanlar
arasindan gorevlendirilir.

Ucretli Ogretmenin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 22 (1) Ucretli Ogretmenin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Kendi branglarindaki ¢aligmalan yiiriitmek,

b) Cocuklarin fiziksel, ruhsal ve sosyal gelisimlerini saglamak {izere gerekli faaliyetlerde bulunmak,
Milli Egitim Bakanhginca hazirlanan egitim programlarimi gocuklarin yas gruplarina gore
uygulamak, onlarin beslenme ve temizliklerinin saglikli bir bigimde yerine getirilmesini
saglamakla gorevlidirler.

¢) Cocuklarin okul basarilar ile ilgili geligimlerini izlemek, okul ile ilgili sorunlarini ¢ézmek,

d) Cocuklan yeteneklerine ve isteklerine gore sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklere yonlendirmek ve
bu konularda ¢aligmalarda bulunmak,

e) Yilhk cahsma programlarma uygun olarak ayhik ¢alisma programini hazirlayip uygulayarak,
uygulama sonuglarini aylik rapor haline déniistiirmek.



UCUNCU BOLUM
Kres ve Giindiiz Bakimevleri ve Destek Egitim Kurslarina
Kabul, Kayit icin Istenecek Belgeler, Ucret,
Kres ve Giindiiz Bakimevlerine Ucretsiz Ahnacak Cocuklar, Kayit Silme-Ayrilma,
Kayit Kabul Komisyonu, Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu

Merkez Sube Kres ve Giindiiz Bakimevine kabul

MADDE 23 — (1) Merkez Kreg ve Giindiiz Bakimevine kabulde belirlenen sartlar agagidaki gibidir;

a) Kres ve giindiiz bakimevine gocugun velisinin yazili miiracaati iizerine kayit yapilir.

b) Ogrenci kapasitesinin belediye personeli gocuklarindan tamamlanamamasi halinde ¢aligan anne ve
babalarin ¢ocuklarina dncelik vermek kaydi ile kurum digindan da gocuk kabulii yapilabilir.

c¢) Agir hastalig olan veya ruhsal, zihinsel ve bedensel engeli olan ¢ocuklar Kres ve Giindiiz Bakimevine
alinmaz. Kurulusun bakim olanaklarindan yararlanabilecek ve diger gocuklarla uyum saglayabilecek
dzellige sahip gocuklar Kreg ve Giindiiz Bakimevi’ne kabul edilir.

¢) Uzun siireli hastalik, kaza gibi zorunlu nedenlerle Kres ve Giindiiz Bakimevi ile ilisigi kesilen ¢ocugun
tekrar alinmasi, yer varsa sira beklenilmeden yapilir.

Sube Kres ve Giindiiz Bakimevlerine kabul

MADDE 24 - (1) Kres Midiirliigii’'ne bagl Sube Kres ve Giindiiz Bakimevleri’ne kabulde belirlenen
sartlar agagidaki gibidir;

a) Kres ve giindiiz bakimevlerine ¢ocugun velisinin yazili miiracaati iizerine kayit yapilir.

a) Muratpaga ilgesi simirlan igerisinde ikamet eden, oncelikli tek ebeveynli ailelerin gocuklan ile sehit ve
gazi gocuklarinin olmak iizere sosyo-ekonomik ya/yada psikolojik yoksunluk i¢inde bulunan ailelerin
¢ocuklar igin hizmet veren sube Kreg ve Giindiiz Bakimevlerinde, yapilan yazili bagvurular sosyal hizmet
uzmani, psikolog, sosyolog, ¢ocuk geligimci gibi meslek elemanlan tarafindan sosyal inceleme-
degerlendirmesi yapildiktan sonra degerlendirme raporlar, Kayit Kabul Komisyonuna sunulur ve ilgili
bagkan yardimcisinin bagkanligindan olugan kayit kabul komisyonun onayi ile kayit islemi yapilir.

b) Agir hastahigi olan veya ruhsal, zihinsel ve bedensel engeli olan gocuklar uzmanlik alani gerektirdigi
i¢in Kreg ve Giindiiz Bakimevi’ne alinmaz. Kurulugun bakim olanaklarindan yararlanabilecek ve diger
¢ocuklarla uyum saglayabilecek 6zellige sahip gcocuklar Kres ve Giindiiz Bakimevi’ne kabul edilir.

¢) Uzun siireli hastalik, kaza gibi zorunlu nedenlerle Kres ve Giindiiz Bakimevi ile ilisigi kesilen gocugun
tekrar alinmasi, yer varsa sira beklenilmeden yapilir.

Kres ve Giindiiz Bakimevlerine kayit icin istenecek belgeler

MADDE 25 —(1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde egitim alacak g¢ocuklara yonelik yeni kayit
bagvurulari i¢inde bulunulan yilin Mayis ayinda yapilacaktir.

(2) Cocuklarin Kreg ve Giindiiz Bakimevleri’ne kaydinin yapilmasinda asagidaki belgeler istenir.

a) Velinin miiracaat dilekgesi,

b) Cocugun ve velinin niifus ciizdan sureti,

¢) Ikametgéh belgesi,

¢) Cocugun saglik raporu

d) Cocugun 6 adet vesikalik fotografi,

e€) Anne-baba ayriysa velayet belgesi

(2) Belgeler her gocuk igin tutulacak dosyalarda muhafaza edilir.

(3) Kesin kayit islemi, istenen belgeler tamamlandiktan sonra yapilir. Belgeler tamamlanmadikca
¢ocuklar Kres ve Giindiiz Bakimevleri’ne kabul edilmez.
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Kres ve Giindiiz Bakimevi iicreti

MADDE 26- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi hizmetleri ticretlidir. Cocuk igin alinacak aylik icretler her
yil Muratpasa Belediye Meclisince alinacak gelir tarife kararlarinda belirlenir. Elde edilen gelir
Muratpaga Belediyesi biit¢esine gelir olarak kaydedilir.

(2) Ucretin tespitinde gocuklarin beslenme ve egitim giderleri goz niinde bulundurulur.

(3) Tespit edilen ticret demeleri her ayin son giiniinii gegmemek iizere gocuk velisi tarafindan Muratpasa
Belediyesi veznelerine yatirilmak tizere tahsil edilir. Her ayin son giiniinde tahsil edilmeyen aylik iicret
6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna gére belirlenen oranda gecikme faizi
hesaplanarak tahsil edilir. Muhasebe kayitlarim1 tutmakla gérevlendirilen bir memur tarafindan Tahakkuk
iglemi yapilir. Tahsil edilen miktar Devlet bankalarindan birinde Kres Miidiirliigii adina agilacak hesaba
yatinlir. Hesaplar, kurumun tabi oldugu denetime tabidir.

(4) Bu ticrete gocugun sahsi kullanacag malzemeler, gezi giderleri, y1l sonu etkinlikleri igin olugabilecek
kostiim giderleri ve velilerin talepleri dogrultusunda uygulanacak olan faaliyet ve etkinliklerin lcretleri
dahil degildir, gocuk velileri tarafindan ayrica karsilanir. Islenecek kaynak kitaplar ve kirtasiye listesi
kayit sirasinda ya da her egitim-6gretim yili basinda veliye bildirilir.

(5) Cocugun ulasim giderleri velileri tarafindan ayrica karsilanir.

(6) Cocuk velisinden aylik iicret diginda kira, 1sitma, aydinlatma, personel ve demirbag giderleri i¢in
ayrica iicret alinmaz.

(7) Birden fazla kardesin Kres ve Giindiiz Bakimevi hizmetinden yararlanmasi1 durumunda ikinci ve diger
kardeslere % 20 kardes indirimi uygulanir.

(8) Bakim-onarim-tadilat ve olaganiistii nedenlerle Kres ve Giindiiz bakimevlerinin gegici olarak
kapatilmasi durumunda velilerden iicret talep edilmez.

Sube Kres ve Giindiiz Bakimevlerine iicretsiz alinacak ¢ocuklar

MADDE 27 - Sube Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde, subenin &grenci kapasitesinin %20’°sine kadar,
oncelikli ei vefat eden, boganan veya ¢esitli nedenlerle gocuguna tek bagina bakmak zorunda olan maddi
durumu yetersiz ebeveynlere olmak iizere sosyo-ekonomik yetersizligi sosyal inceleme raporu ile tespit
edilen ve Kayit Kabul Komisyonu tarafindan onaylanan ailelerin ¢ocuklarina ticretsiz hizmet verilir.

Kres ve Giindiiz Bakimevleri kayit dondurma-izin-ayrilma

MADDE 28 — (1) Velilerin kanunen en az 15 giin izinli bulunduklar durumlan veya gocugun uzun siireli
bir hastalifa yakalanmasi, kaza gecirmesi, ameliyat olmasi gibi saglik sebepleriyle en az 10 giin rapora
dayali devamsizlik durumunu kapsayan zorunlu hallerde, zorunlu halin, énceden yada zorun halin ortaya
¢ikmasindan itibaren 3 giin igerisinde Kres Miidiirliigii idaresine belgelendirerek bilgi verilmesi sartiyla,
bir yil igerisinde en fazla 30 giin kayit dondurma iglemi yapilabilir. Kayit dondurma siiresince licret talep
edilmez ve gocugun kayit hakki sakl tutulur.

(2) Birinci fikradaki haller disinda Kreg idaresine herhangi bir neden belirtmeksizin araliksiz 10 giin veya
daha fazla siire ile devam etmeyen gocugun kayd silinir. Kaydi silinen gocuk igin 6denmis olan iicret iade
edilmez.

(3) Birinci fikradaki zorunlu haller diginda ailenin istegine bagh olarak Kres Mudiirliigii idaresine bilgi
verilmesi ve aidatlarin 6denmesi kosulu ile araliksiz en fazla iki ay ¢ocuk Kres ve Giindiiz Bakimevine
gonderilmeyebilir. Bu siire boyunca g¢ocuk izinli sayilir ve Kres ve Giindiiz Bakimevine devami igin
yeniden onay alinmasina gerek yoktur.

(4) Cocugun kurulustan ayrnlmasi ve/veya iligiginin kesilmesi ancak velisinin yazili talebi ile
gergeklestirilir.



(5) Kabule esas olan bilgi ve belgelerin dogru olmadiginin anlasilmasi halinde 90{;1_13!111 kayd silinir.

(6) Aylik iicretini en az iki ay ist iiste 6demeyen velinin ¢ocugunun kayd: silinebilir.

(7) Cocugun ve ailesinin Kres ve Giindiiz Bakimevi igleyis ve diizenine uyumsuz ve aykir1 hareketlerde
bulunmasi durumunda gocugun kaydi silinir. o
(8) 72 aymm tamamlayan veya ilkokula kaydedilen gocuklarin Kres ve Giindiiz Bakimevinden ilisikleri
kesilir.

Kres ve Giindiiz Bakimevleri Kayit Kabul Komisyonu gérev ve sorumluluklar

MADDE 29 - (1) Kayit Kabul Komisyonu; ilgili Bagkan Yardimcisinin bagkanliginda, Kres Miidiirii ve
sube sorumlularindan olusur.

(2) Sube Kres ve Giindiiz Bakimevlerine 6grenci kabulleri;

a) Kayit Kabul Komisyonunca belirlenmis olan 6grenci kabul kriterleri gbz Onilinde bulundurularak
yapilan sosyal inceleme raporlarinin komisyona sunulmasi,

b) Komisyona sunulan sosyal inceleme raporlarinin komisyonca onaylanmasi sonucu Sube Kres ve
Giindiiz Bakimevlerine 6grenci kayit islemleri baslatilir.

Kres ve Giindiiz Bakimevleri Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu

MADDE 30 - (1) Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu; Kres Miidiirii veya Birim Sefi, Kres Sube
Sorumlusu, Kidemli Ogretmen veya Usta Ogretici/ Cocuk Egiticisi, Psikolog, Sosyal Hizmet Uzmam
veya Pedagogdan olugur.

(2) Koordinasyon ve degerlendirme kurulunun gorev ve sorumluluklar sunlardir :

a) Kreg subeleri arasinda koordinasyonun saglanmasi ve yiiksek kalitede hizmet verebilmesi i¢in gerekli
calismalar yapar, ilgili kararlan alir.

b) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin standardizasyonunu saglar, sonuglarini degerlendirir.

¢) Uyum problemi yasayan ¢ocuklarin krese devamu yada ilisiginin kesilmesi konusunda gerekli
incelemeler sonrasinda karar verir.

¢) Kres licretinin yatirilmamasi nedeniyle iligigin kesilmesi onayim verir.

d) Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu toplant1 raporlari yazilarak her tiirlii denetimde goriilmek
lizere saklanir.

Cocuklarin gruplandiriimasi

MADDE 31 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine kabul edilen ¢ocuklar yaslan itibariyle ti¢ gruba ayrilir
ve buna gore egitim programi uygulanir.

a) Birinci grup : Sinif kapasitesi dikkate alinarak 36-47 ay grubunda bulunan ortalama 18-20 ¢ocuk igin
bir grup olusturur ve her grup igin gocuk gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerine haiz bir personel
gorevlendirilir.

b) Ikinci grup : Sinf kapasitesi dikkate alinarak 48-59 ay grubunda bulunan ortalama 18-20 cocuk igin
bir grup olusturur ve her grup igin gocuk gelisimeisi veya egitimcisi niteliklerine haiz bir personel
gorevlendirilir.

¢) Ugiincii grup : Sif kapasitesi dikkate alinarak 60-72 ay grubunda bulunan ortalama 18-20 ¢ocuk i¢in
bir grup olusturur ve her grup icin ¢ocuk gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerine haiz bir personel
gorevlendirilir.



Destek Egitim Kurslarina kabul

MADDE 32-(1)Destek egitim kurslarinda yer alan ilkokul ve ortaokul 6grencilerine yonelik yeni kayit
bagvurulan iginde bulunulan yilin Mayis ayinda, ortadgretim Sgrencileri igin iginde bulunulan yilin Mart
ayinda baglayarak yil boyunca devam eder.

(2)Kres Midiirligii’ne bagh Destek Egitim Kurslari’na kabulde belirlenen sartlar asagidaki gibidir;

a) Tiirkiye Cumhuriyeti vatandas: olmak,

b) 8-18 yas araliinda orgiin egitime devam eden kapsayan ¢ocuklar olmak,

¢) 21 yas1 agmamis ortadgretim kurumlarindan mezun olup iki yil {ist iiste iiniversiteyi kazanamayanlarin
Destek Egitim Kurslarina kabulii saglanir.

Cocuklarin gruplandirilmasi

MADDE 33 - (1)llkdgretim dgrencileri ile ortadgretim dgrencilerinin ayn katlarda yahut ayni katta farkl
zaman dilimlerinde egitim gérmeleri saglanmalidur.

(2)Sinf kapasiteleri de dikkate alinarak bir derslige aym egitim grubuna ortalama 8-24 $grencinin kaydi
yapilir.

Destek Egitim Kurslarina kayit igin istenecek belgeler

MADDE 34-(1) Kres Midiirliigii'ne bagh Destek Egitim Kurslari’na bagvuru yapacak cocuklarin
agagidaki belgeleri eksiksiz getirmeleri gerekmektedir;

a) Niifus ctizdani fotokopisi,

b) 2 adet vesikalik fotograf,

c) Ikametgah Belgesi

¢) Ogrenci Belgesi

d)Bu belgeler ile beraber kurs merkezde doldurulmak iizere bagvuru formunun doldurularak teslim
edilmesi gerekir.

Destek Egitim Kurslar: Disiplin Kurulu

MADDE 35- 1) Destek Egitim Kurslar1 Disiplin Kurulu; Kres Miidiirii, Birim Sefi, Destek Egitim Kurs
Sorumlusu, Egitmenden olugur.

2) Bu kurul Destek Egitim Kurslarinda egitim &gretim donemi igerisinde egitim alan &grencilerin
davramglarinin degerlendirilmesi ve gerekli durumlarda Ggrencilere yonelik iglemlerin yapilmasi amaci
ile toplanur.

3) Disiplin Kurulu toplanti raporlar1 yazilarak her tiirlii denetimde goériilmek iizere saklanir.

Destek Egitim Kurslarinda kayit silme-ayrilma

MADDE 36- Destek Egitim Kurslarinda egitim $gretimi aksatan, kursun diizenini bozan, dgretmen ve
ogrencilerin huzurunu kagiracak tutum ve davraniglarda bulunan, yapilan uyarilara ragmen davramglarin
diizeltmeyen ogrenciler ile kursun arag gerecine kasten zarar verenlerin kursla ilisigi disiplin kurulu
kararinca silinir.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Saghk kontrolleri

MADDE 37 — (1) Bulagic1 hastalik tespit edilen gocuk iyilesinceye kadar Kres ve Giindiiz Bakimevinden
uzaklagtirilir, hastalik sonras1 “cocugun okula devaminda sakinca olmadigina” dair saghk kuruluglarindan
alinan tabip raporu getirilmesi gerekmektedir.

Cocuklarin beslenmesi

MADDE 38 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde ¢ocuklara 6gle yemegi ile sabah ve 6gleden sonra
olmak {izere iki kahvalt: verilir.

(2) Cocuklarin saghkl ve diizenli beslenebilmeleri igin gerekli dnlemler alinir. Diyetisyen ve/ veya gida
miihendisi tarafindan aylik yemek programi hazirlanir.

Kres ve Giindiiz Bakimevleri ve Destek Egitim Kurslarimin kullanimi

MADDE 39 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevleri ve Destek Egitim Kurslar asli amaci diginda igletilemez
ve konut veya misafirhane olarak kullanilamaz.

Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin ¢alisma saatleri

MADDE 40 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevleri genel mesai saatlerinin baglamasindan yarim saat énce
ve ¢aligma saatinin bitiminden yarim saat sonrasina kadar hizmet verir.

(2) Bakim, onarim ve olaganiistii durumlarda Kreg ve Giindiiz bakimevleri gegici olarak tatil edilebilir, bir
ay oncesinden veliler bilgilendirilir.

Destek Egitim Kurslarinin ¢alisma saatleri

MADDE 41 - (1) Destek Egitim Kurslar1 ders yili igerisinde 6grencilerin okul girig ¢ikis saatlerine gore
kurumca belirlenir.

Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde bulunacak defter ve dosyalar

MADDE 42 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde, agsagida gosterilen defter ve dosyalarin bulunmasi
zorunludur;

a) Cocuk kayit defteri,

b) Her ¢ocuk i¢in gocuga ait belgelerin konuldugu bir dosya,

c) Saglik izleme defteri,

¢) Evrak kayit defteri,

d) Gerekli muhasebe defter ve kayitlar.
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Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 43 - (1) 4/2/2015 tarih ve 92 sayili karann ile kabul edilen Yonetmelik yiiriirliikten
kaldirnlmgtir.

Destek Egitim Kurslarinda bulunacak defter ve dosyalar

MADDE 44 -Destek Egitim Kurslarinda, agagida gosterilen defter ve dosyalarin bulunmasi zorunludur;
a) Ders defteri, giinliik plan,

b) Kayit Defteri,

c¢) Bagvuru evrak dosyasi,

¢) Her cocuga ait kisisel dosya,
d) Yoklama defteri,

e) Izin defteri,

f) Demirbas kayit defteri,

g) Nobet defteri,

§) Ziyaretgi defteri,

h) Gelen-giden evrak dosyalari.

Denetim
MADDE 45 - (1) Kres Miidiirliigliniin Y6netmelik Esaslarina uygunlugu, Aile ve Sosyal Hizmetler
Genel Mudiirliigi, Egitim faaliyetleri Milli Egitim Bakanhig, isleyis, tertip, diizen ve hizmetlerin takibi

ise Ilgili Bagkan yardimcisi tarafindan denetlenir.
(2)Destek Egitim Kurslari ders yilinda Milli Egitim Miidiirliigiince denetlenir.

BESINCI BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirlik

MADDE 46— (1) Bu Yonetmelik, Muratpasa Belediye Meclisi tarafindan kabul edilip yayimlandiktan
sonra ylirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 47 - (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini, Muratpasa Belediye Baskam yiiriitiir.
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